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':;;r Université
Polytechnique

HAUTS-DE-FRANCE

Demander un fichier

La procédure suivante vous permet de demander a une personne extérieure a I'UPHF de
vous envoyer un fichier par le biais de votre compte Filesender.

Ouvrir lI'outil

e Rendez-vous sur I'ENT
e Cliquez sur I'onglet Tous les services
¢ Dans la barre de recherche, en haut a droite, cherchez filesender

B Q) weroe

L i ESPACE
N Holytechnique | NUMERIQUE DE
e ||| TRAVAIL

o

Accueil  Monbureau  Mes enssignements

TOUS LES SERVICES filesender I

® -

FileSender
Transtert de fichlers volumineux

e Cliquez sur I'outil Filesender
e Cochez la case Ne plus me demander
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L( U n ive rSi té Vious souhaitez accéder 3

"\ Filesender de RENATER de GIP REMATER

POLgtec hnique Description du service:

HAUTS-DE-FRANCE Filesender de RENATER

Informations supplementaires concernant le

service

Informations transmises au service

mail

Les informations listées vont étre transmises au service si vous souhaitez continuer.

Selectionnez la durée de votre consentement:

._) Me demander lors d= la prochaine connexion

= J'accepte d'envoyer mes informations pour cette fois.

I_) Me demander 4 nouveau si les informations envoyées changent

« J'accepte gue les informations soient automatiquement envoyées a la prochaine
connexion.

Me plus me demander

« J'accepte gue toutes 1%

informations soient transmises a tous les services.

Votre choix peut &tre modifié 3 pa de |a page de connexion en cochant |a case vérifier
les informations envoyées au servid

| Rejeter | | Accepter

e Cliquez sur le bouton Accepter

Demander un fichier

* Cliquez sur I'icone CREER UNE INVITATION
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1 FILESENDER

par RENATER

e Remplissez les différentes rubriques de votre mail

1. Entrez la ou les adresses des correspondants a qui vous souhaitez demander un fichier
2. Entrez un nom de sujet a votre mail
3. Entrez le message qui constituera le corps de votre mail

Créer une invitation

Cet espace vous permet de donner la possibilité 4 une personne d'utiliser votre espace de dépét. @

Date d'expiration:
I 02/11/2022

Options d'invitation

(O valable pour un seul dépdt
() Etre seul et unique destinataire €

Sujet {optionnel) :
[ Besoin un fichier Gntions de notification

Messae (optionne): Options du dépdt des invités

Bonjour, { DObmrﬁ-m lien au lieu d'envoyer & des destinataires
i Yaurais besoin " s tu trouveras un lien i
i| dans ce mail pour le déposer sur mon espace Filesender.

i| Bonne journéel

* Réglez les parametres comme vous le souhaitez

1. Réglez la date a laquelle vous voulez ne plus rendre disponible le fichier

2. Cochez la case Etre seul et unique destinataire

3. Cliquez sur la fleche a droite du menu Options de notification pour régler les différents
parameétres de notification d'envoi (lorsque votre correspondant démarre I'envoi de fichier,
lorsqu'il accede a la page de dépot)

4. Cliquez sur la fleche a droite du menu Options de notification pour régler les différents
parametres de notification (a I'expiration du fichier, a I'envoi, au téléchargement, a I'expiration
du dépdt, rapport ou non)
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Créer une invitation

Cet espace vous permet de donner |a possibilité a une personne d'utiliser votre espace de dépét. @

De: Date d'expiration:
A [ 02/11/2022 lo
- o . B
Options d'invitation
| | (D) valable pour un seul dépot
Etre seul et unique destinataire €) °
Sujet (optionnel) :
| Besoin d'un fichier | Options de notification «
(%) Me notifier lorsque l'envoi des fichiers démarre e
 Message (optionnel) : | (O Me notifier lorsque linvité accéde 2 la page de dépot
- Bonjour,
i Jaurais besoin S s tu trouveras un]lien | Opﬁons du dépﬁt des invités
|| dans ce mail pour le déposer sur mon espace Filesender. " L
| Obtenir un lien au lieu d'envoyer & des destinatai
| Bonne journée. 8 'ma.ud:tl =

Options de notification «
(¥) Me notifier  l'expiration
(D) Me notifier de la fin de 'envoi des fichiers °
(%) Me notifier a chaque téléchargement v
(¥) Menvoyer un rapport 4 lexpiration du dépat
(D) Me mettre en copie de toutes les notifications

P ot o

» Cochez la case J'accepte les conditions générales d'utilisation du service
o Nous vous incitons fortement a les consulter avant en cliquant sur le lien
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De:
A

Cet espace vous permet de donner la possibilité 3 une personne d'utiliser votre espace de dépot. @

Sujet (optionnel) :

Besoin d'un fichier

Message (optionnel) :

Bonjour,

J'aurais besoin , tu trouveras un lien
dans ce mail pour le déposer sur mon espace Filesender.

Bonne journée.

Créer une invitation

Date d'expiration:

| 02/11/2022

Options d'invitation
G Valable pour un seul dépét
Etre seul et unique destinataire €}

Options de notification &

Me notifier lorsque I'envoi des fichiers démarre
D Me notifier lorsque l'invité accéde 3 |a page de dépdt

Options du dépot des invités

C] Obtenir un lien au lieu d'envoyer a des destinataires
C] M'ajouter aux destinataires

Options de notification a

Me notifier a l'expiration

O Me notifier de la fin de I'envoi des fichiers
Me notifier & chaque téléchargement
M'envoyer un rapport & I'expiration du dépdt

C] Me mettre en copie de toutes les notifications

Parametres avanceés

{[¥)yaccepte les conditions générales d'utilisation du service

L ==

e Cliquez sur le bouton Envoyer l'invitation

L 4

e

Un message vert en bas de votre écran vous informe alors que votre invitation a bien été

envoyée.

0 Votre destinataire n'aura alors plus qu'a cliquer sur le lien dans le mail recu poury

déposer le fichier.

Une fois le dépot effectué (ou méme commencé si vous avez coché I'option dans les
notifications) vous recevrez un message pour télécharger le fichier.
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